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คาํชี �แจงวิธีการลงทะเบียน การมอบฉันทะ เอกสารและหลักฐาน 
ที�ผู้เข้าร่วมประชุมต้องนํามาแสดงในการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น 

 
การลงทะเบียน 

บริษัทฯ จะเปิดให้ผู้ ถือหุ้นและผู้ รับมอบฉันทะลงทะเบียนเพื�อเข้าร่วมประชุมได้ตั *งแต่เวลา 9.00 น. ของวนั
พฤหัสบดีที� 9 เมษายน 2563 ณ ห้องประชุม 214-217 ศูนย์นิทรรศการและการประชุมไบเทคบางนา เลขที� 88     
ถนนเทพรัตน (กม.1) แขวงบางนาใต้ เขตบางนา กรุงเทพมหานคร 10260 ตามแผนที�แสดงสถานที�ประชุมตาม สิ�งที�
ส่งมาด้วย 8 
 
การมอบฉันทะ 
 กรณีที�ผู้ ถือหุ้ นไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ด้วยตนเอง ผู้ ถือหุ้ นสามารถมอบฉันทะให้กับบุคคลอื�นเข้า
ประชมุและออกเสียงแทนตนได้ โดยบริษัทฯ ได้จดัให้มีหนงัสือมอบฉนัทะ 3 แบบ คือ หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. แบบ 
ข. และแบบ ค. ตามแบบที�กรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ได้กําหนดไว้ ตาม สิ�งที�ส่งมาด้วย 4 
 
วิธีการมอบฉนัทะสามารถดําเนินการได้ ดงันี * 
1. ผู้ ถือหุ้นทั�วไป ให้เลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ�งเพียงแบบเดียวเท่านั *น โดย

บริษัทฯ แนะนําให้ใช้หนงัสือมอบฉนัทะ แบบ ข. และระบกุารออกเสียงในแตล่ะระเบียบวาระ  
2. ผู้ ถือหุ้นที�เป็นผู้ลงทนุตา่งประเทศ และแตง่ตั *งคสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น 

ให้เลือกใช้หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. 
3. ผู้ ถือหุ้นที�มอบฉนัทะจะต้องมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเพียงรายเดียวเป็นผู้ เข้าประชุมและออกเสียงลงคะแนน 

ไมส่ามารถแบ่งแยกจํานวนหุ้นให้ผู้ รับมอบฉนัทะหลายคนเพื�อแยกการลงคะแนนเสียงได้ 
4. ผู้ ถือหุ้ นสามารถมอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ�งตามความประสงค์ หรือมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของ

บริษัทฯ ดงัมีรายละเอียดปรากฏตาม สิ�งที� ส่งมาด้วย 5 หากผู้ ถือหุ้นเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของ
บริษัทแล้ว บริษัทฯ ขอแนะนําให้ใช้หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. และระบุการออกเสียงในแต่ละระเบียบวาระ และ
ส่งหนังสือมอบฉันทะพร้อมเอกสารประกอบการมอบฉันทะมายงั บริษัท เนาวรัตน์พฒันาการ จํากดั (มหาชน) 
สํานกัเลขานกุารคณะกรรมการบริษัท ชั *น 18-19 อาคารบางนาทาวเวอร์ เอ เลขที� 2/3 หมู ่14 ถนนบางนา-ตราด 
กม.6.5 ตําบลบางแก้ว อําเภอบางพลี จงัหวดัสมทุรปราการ 10540 โดยเพื�อความสะดวกในการตรวจเอกสาร จงึ
ขอความร่วมมือโปรดสง่เอกสารให้ถงึบริษัทฯ ภายในวนัที� 1 เมษายน 2563 

5. กรอกข้อความในหนงัสือมอบฉันทะให้ถูกต้องและชดัเจน และให้ผู้มอบฉันทะและผู้ รับมอบฉันทะลงลายมือชื�อ
ในหนังสือมอบฉันทะ และปิดอาการแสตมป์จํานวน 20 บาท พร้อมทั *งขีดฆ่าลงวันที�ที�ทําหนังสือมอบฉันทะ
ดงักลา่ว 

6. ให้ผู้ รับมอบฉนัทะแสดง หนงัสือมอบฉนัทะและเอกสารประกอบการมอบฉนัทะตามที�ระบไุว้ในสว่นของ เอกสาร

ที�ต้องนํามาแสดงในวันประชุม ณ โต๊ะลงทะเบียนสําหรับผู้ รับมอบฉนัทะในวนัประชมุ 
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เอกสารที�ต้องนํามาแสดงในวันประชุม 

ผู้ถือหุ้นที�เป็นบุคคลธรรมดา 
1. กรณีผู้ ถือหุ้นมาร่วมประชมุด้วยตนเอง  :  

ให้แสดงบตัรประจําตวัประชาชน หรือบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือใบขบัขี� หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ตา่งประเทศ) ที�ยงัไมห่มดอาย ุและหากมีการเปลี�ยนชื�อ – นามสกลุ ให้ยื�นหลกัฐานประกอบด้วย 
 

2. กรณีที�มีการมอบฉนัทะ  :  
ให้แสดง 

1) หนงัสือมอบฉนัทะที�กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือชื�อของผู้มอบฉันทะ ผู้ รับมอบฉันทะ 
และติดอากรแสตมป์ครบถ้วนแล้ว 

2) สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน หรือบัตรประจําตวัข้าราชการ หรือใบขับขี� หรือหนังสือเดินทาง (กรณี
เป็นชาวต่างประเทศ) ที�ยงัไม่หมดอายุ ของผู้มอบฉันทะ ซึ�งผู้มอบฉันทะได้ลงลายมือชื�อรับรองสําเนา
ถกูต้อง 

3) บตัรประจําตวัประชาชน หรือบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือใบขบัขี� หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ตา่งประเทศ) ที�ยงัไมห่มดอาย ุของผู้ รับมอบฉนัทะ 

 
ผู้ถือหุ้นที�เป็นนิตบุิคคล 

1. กรณีผู้ มีอํานาจลงนามแทนนิติบคุคลมาร่วมประชมุด้วยตนเอง  : 
ให้แสดง 

1) สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรือบัตรประจําตวัข้าราชการ หรือใบขับขี� หรือหนังสือเดินทาง (กรณี
เป็นชาวต่างประเทศ) ที�ยงัไม่หมดอายุ ของผู้ มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล ซึ�งได้ลงลายมือชื�อรับรอง
สําเนาถกูต้อง 

2) สําเนาหนังสือรับรองของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย์ที�รับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ มีอํานาจลงนาม
แทนนิติบคุคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ�งลงนามในหนงัสือมอบอํานาจมีอํานาจ
กระทําการแทนนิติบคุคลซึ�งเป็นผู้ ถือหุ้น 

 
2. กรณีที�มีการมอบฉนัทะ  : 

ให้แสดง 
1) หนงัสือมอบฉนัทะซึ�งได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือชื�อของผู้มอบฉันทะและผู้ รับมอบ

ฉนัทะ และติดอากรแสตมป์ครบถ้วนแล้ว 
2) สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรือบัตรประจําตวัข้าราชการ หรือใบขับขี� หรือหนังสือเดินทาง (กรณี

เป็นชาวตา่งประเทศ) ที�ยงัไมห่มดอาย ุของผู้ มีอํานาจลงนามแทนนิติบคุคล และผู้ รับมอบฉนัทะซึ�งได้ลง
ลายมือชื�อรับรองสําเนาถกูต้อง 

3) บตัรประจําตวัประชาชน หรือบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือใบขบัขี� หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ตา่งประเทศ) ที�ยงัไมห่มดอาย ุของผู้ รับมอบฉนัทะ 

4) สําเนาหนังสือรับรองของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย์ที�รับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ มีอํานาจลงนาม
แทนนิติบคุคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ�งลงนามในหนงัสือมอบอํานาจมีอํานาจ
กระทําการแทนนิติบคุคลซึ�งเป็นผู้ ถือหุ้น 
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3. กรณีการมอบฉนัทะของผู้ ถือหุ้นที�เป็นผู้ลงทนุตา่งประเทศและแตง่ตั *งให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย
เป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น ได้แตง่ตั *งผู้ รับมอบฉนัทะตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. ให้แสดงเอกสารดงันี * 
3.1 เอกสารหลกัฐานจากคสัโตเดียน (Custodian) 

1) หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ซึ�งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือชื�อของผู้ มีอํานาจ
กระทําการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) ซึ�งเป็นผู้มอบฉันทะ และผู้ รับมอบฉันทะ และติดอากร
แสตมป์ครบถ้วนแล้ว 

2) หนังสือยืนยันว่าผู้ ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน 
(Custodian) 

3) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของคสัโตเดียน (Custodian) ซึ�งรับรองสําเนาถูกต้อง
โดยผู้ มีอํานาจกระทําการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้ มีอํานาจ
กระทําการแทนของคัสโตเดียน (Custodian) ซึ�งลงนามในฐานะผู้มอบฉันทะมีอํานาจกระทําการ
แทนคสัโตเดียน (Custodian) 

4) สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรือบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือใบขบัขี� หรือหนงัสือเดินทาง (กรณี
เป็นชาวต่างประเทศ) ที�ยงัไม่หมดอายุ ของผู้ มีอํานาจกระทําการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) 
และลงลายมือชื�อรับรองสําเนาถกูต้อง 

3.2 เอกสารหลกัฐานจากผู้ ถือหุ้นที�เป็นผู้ลงทนุตา่งประเทศ 
1) หนงัสือมอบอํานาจจากผู้ ถือหุ้นให้คสัโตเดียน (Custodian) เป็นผู้ ดําเนินการลงนามในหนงัสือมอบ

ฉนัทะแทน 
2) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ ถือหุ้ นซึ�งรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ แทนนิติ

บุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้ แทนนิติบุคคลซึ�งลงนามในหนังสือมอบอํานาจมีอํานาจ
กระทําการแทนนิติบคุคลซึ�งเป็นผู้ ถือหุ้น 

3) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวข้าราชการ หรือใบขับขี� หรือหนังสือเดินทาง 
(กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที�ยงัไม่หมดอายุ ของผู้แทนนิติบุคคล และลงลายมือชื�อรับรองสําเนา
ถกูต้อง 

3.3 เอกสารหลกัฐานจากผู้ รับมอบฉนัทะ 

ให้แสดงบตัรประจําตวัประชาชน หรือบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือใบขบัขี� หรือหนงัสือเดินทาง (กรณี
เป็นชาวตา่งประเทศ) ที�ยงัไมห่มดอายุ ของผู้ รับมอบฉนัทะ 

 


